Profilo Desktop Publisher.

Posizione nell’organigramma:
alle dipendenze della Responsabile Comunicazione, ma capace di monitorare e tenere sotto
controllo i compiti e le priorita assegnate in modo autonomo.

Aspetti critici del ruolo:
a. Organizzazione, rispetto delle scadenze e delle priorita concordate

b. Precisione ed accuratezza dei lavori svolti assegnati
c. Autonomia, iniziativa, capacita di attivarsi anche senza essere stimolati
d. Capacita di monitorare e tenere sotto controllo i lavori svolti presieduti

Tipo di contratto:
da verificare in base alla posizione iniziale (stage, tirocinio formativo, interinale, tempo

determinato..)

Retribuzione lorda e netta:
da CCNL Commercio

Responsabilita:
Supportare la Responsabile dell’Area Comunicazione a livello operativo nelle seguenti attivita:

1. aggiornamento del sito istituzionale aziendale e del portale B2B

2. creazione schede tecniche, comunicati stampa, manuali tecnici sulla base di informazioni e
testi che dovranno essere richiesti ai diversi fornitori esteri

3. supporto nella creazione di comunicati stampa relativi alla divulgazione di informazioni
strategiche sui marchi, prodotti, strategie e politiche commerciali aziendali (realizzazione ed
invio di comunicati stampa e circolari in formato cartaceo ed elettronico)

4. aggiornamento rassegna stampa digitale

5. archiviazione e registrazione schede ed immagini prodotti

Livello responsabilita
» Tempo della formazione iniziale: 3 mesi

» Medio fin dall’inizio: autonomia operativa nel monitoraggio e rispetto delle scadenze e
priorita assegnate
> responsabilita di altri dipendenti: no

COMPETENZE RICHIESTE:

TECNICHE
> Inglese (ottimo) parlato e scritto

> Ottima padronanza della lingua italiana nella composizione di testi

» Conoscenze informatiche:
e Word avanzato (stampa unione, impaginazione con indici e sommario)
Excel avanzato (tabelle e grafici pivot, filtri, grafici, utilizzo simil-database)
Power point
Access base (tabelle e struttura, inserimento dati)
Stampa PDF (elaborazione aggiungi/estrai pagine)
Conoscenze preferenziali
- Access avanzato (query, collegamenti tra tabelle, importazione ed esportazione dati)
- Programmazione WEB (linguaggio HTML, Javascript, CSS) con i software Macromedia
Dreamweaver e Macromedia Flash, Adobe Photoshop.
- Grafica vettoriale (Macromedia Freehand o Adobe Coreldraw o Quark Xpress)
- Grafica su Adobe Photoshop - alternativa a vettoriale per alcune cose - (elaborazione
immagini e fotografie, modifica colori, realizzazioni immagini per il web)

LIVELLO MOTIVAZIONALE:

> Si predilige la passione per il mondo delle due ruote



